MEDINA KOZSEGI KONYVTAR SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

I. A kdnyvtar altalanos adatai

Az intézmény neve: Kozségi Konyvtar Medina
Székhelye: 7057 Medina Kossuth Lajos utca 48.
Telefon: 06-74/674-124

Az 1997.évi CXL.t6rv.53.8.(2) kimondja: A nyilvanos konyvtari ellatds rendszerének mikodtetése az
allam és a helyi 6nkormanyzatok feladata.

A fenntarté 6nkormanyzat a hatalyos jogszabalyok figyelembe vételével - elsGdlegesen az ,1997.évi
CXL. torvény a kulturdlis javak védelmérdl és a muzeadlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari

ellatasrdl és a kozmdlvel6désrél ” c. torvény alapjan - meghatdrozza a konyvtar mikodési szabalyait,

irdnyitja és ellendrzi tevékenységét, biztositia a mikodéséhez sziikséges anyagi és személyi
feltételeket.

Il. Létesitésére vonatkoz6 adatok

Alapitas éve: 1980

Torzskonyvi azonosité szam: 414214

Tipusa: Nyilvdnos kdnyvtar

Fenntartd: Medina Kézségi Onkormanyzat

7057 Medina Kossuth Lajos utca 59.

A konyvtar bélyegzéje: (Hosszu - posta) Felirata: Kozségi Konyvtar Medina

Lenyomata:

(Ovdlis - leltarozasi) Felirata: Kdzségi Konyvtar Medina

Lenyomata:

Ill. A konyvtar feladatainak részletes meghatarozasa
Konyvtari rendszerben elfoglalt helye:

- Helyi Onkormanyzati fenntartasu nyilvanos kdnyvtar.
KSH és megye kéd: 15414210 8411 32117

Mint nyilvanos konyvtar a telepllés konyvtaraként a lakossdg 4dltaldnos tdjékozdédasahoz,
m(ivel6déséhez, a tanulashoz, a szakmai munkdhoz az igényes szdérakozashoz sziikséges
dokumentumokat és szolgdltatasokat biztositja.

Alaptevékenysége: Kozségi konyvtari feladatok ellatasa.
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1./ Tjékoztat a konyvtar szolgaltatasairdl;

2./ Gyljteményét a helyi igényeknek megfelel6en folyamatosan fejleszti, megdrzi, feltarja, gondozza,
és rendelkezésre bocsatja.

3./ Kulén hangsulyt fektet a helyismereti és k6zhasznut informacidk és dokumentumok gy(ijtésére.
4./ Részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum és informacio cserében.
5./ Biztositja mas konyvtarak allomanyanak és szolgaltatasainak elérését.

6./ Altaldnos iskoldsok és évodasok részére konyvtéri foglalkozasokat versenyeket, vetélkeddket
rendez.

7./ Iré-olvasétalalkozokat, ismeretterjesztd el6adasokat és mas egyéb rendezvényeket szervez.

8./ Konyv, folydirat, lemez, vided kazetta gy(ijteményével segiti a szabadidé hasznos elt6ltését ( Helyi
kozosségeknek, iskolai oktatdi és tanuldi kozosségeknek. )

9./ Szabadpolcos allomanyrésszel rendelkezik.
Vallalkozoéi tevékenységet az intézmény nem folytat.
IV. A konyvtar gylijtékore, gazdalkodasa, allomanygyarapitasa, az allomany nyilvantartasa

1.) Gydjtékore:

- A feladatoknak megfelel6en gyl(ijt6kore altaldnos jellegli. Gyljti a lakossag mlvel6déséhez
szlikséges ismeretterjeszt6 miveket, szépirodalmat, a kdzség mezbgazdasagi jellegének megfelel
szakirodalmat, a helyi igényeket kielégit6 szinvonalon és aranyban. Figyelembe véve, hogy a
konyvtarat gyerekek gyakran latogatjak, fontos a gyermek és ifjusagi irodalom, gy(jtése. Rendkiviil
fontos szerepet kap a kézikonyvtari allomany folyamatos frissitése, bdévitése. Gyljteménye
elsGsorban magyar nyelvd, illetve kétnyelvd. (Szétarak)

2.) Gy(ijtés terjedelme:

Szépirodalmi, ismeretterjeszt6 és ifjusagi konyveket 1-2 példanyban, kézikonyveket, vided kazettat,
CD-ROM-ot, folydiratot csak 1-1 példanyban vasarol. Amint a beszerzési keret lehetévé teszi, az
ifjusagi irodalmat és az ismeretterjeszt6t legaldbb 2-3 példanyra kivanja emelni.

3.) Dokumentum tipusok:
Kényv; Hanglemez; Videokazetta; Folydirat; CD-ROM.

Helyismereti gy(ijtemény: Onkormanyzati képviseld testiilet (iléseinek jegyz6kényvei és anyaga, helyi
vonatkozasu ujsagcikkek, meghivék, video felvételek.

4.) Gazdalkodasi jogkore:

- A kdnyvtar a teleplilési 6nkormanyzat kormanyzati funkcidjaként mikodik.

A beszerzési kerettel, annak felosztasaval a konyvtaros rendelkezik.

5.) Az dllomany beszerzésének forrasai:

— Medina Kodzségi Onkormanyzat - mint fenntartd - éves koltségvetésében biztositott fenntartasi és

m(ikodési koltség.
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— Erdekeltségndvels tamogatas.
— Palyazat utjan.
6.) Allomanygyarapitas formai:

— A Konyvtdrelldté Kht-vel kotott szerz6dés és jegyzékei alapjan. Valamint koényvesboltban,
terjeszt6tdl, kiadotol vasarolva.

7.) Az dllomany nyilvantartasa:

— A beérkezett dokumentumokat 6 napon beliil koteles allomdnyba venni, s az elGiras szerinti cim- és
csoportos leltarkonyvet vezetni.

8.) Feltaras madja:

— A feltards érdekében szak- és betlirendes raktari kataldgust készit. A konyvek raktari rendjét a
kataldgus segitségével tartja nyilvan.

— Az olvasoék tdjékoztatdsara betlirendes keresztkataldgus és szakkatalégus all rendelkezésre.

Amint a szamitdgépes konyvtari program rendelkezésre all, az dllomany nyilvantartas szamitégépre
kerdl.

V. Kényvtarhasznalati szabdlyzat

A konyvtarhaszndlati szabalyzat az 1997.évi CXL. torvény 57. § (3) bekezdésében leirtak figyelembe
vételével késziilt.

VI. A kényvtar szervezete és miik6dése

1./ A kényvtar egy konyvtari szakemberrel latja el feladatat.

2./ A kényvtarban folyé munka iranyitasaért és koordinalasaért a konyvtaros a felelés.

3./ A Munkakdri leirds az SZMSZ 1. szamu melléklete.

4./ A konyvtar a fenntarto altal biztositott pénzeszk6z alapjan gondoskodik feladatainak ellatasarol.
5./ A kényvtar pénziigyi kotelezettség vallalast csak az Onkormanyzat hozzajaruldsaval eszkdzolhet.

6./ A kényvtéros a tervszer(i dokumentum ellatds érdekében maximum a beszerzési keret erejéig a
Konyvtarellatd Kht-val szerz6dést kothet. Fenntartja a jogot, hogy mas egyéb forrasbdl is fejleszti
allomanyat.

(Kényvesbolt, Kiadd, Terjeszts stb.)

7./ Az dlloméany ellendrzést 3 évente elvégzi. A leltdrozashoz Leltdrozasi Utemtervet készit. A fol6s,
elavult, megrongaldédott kbnyvek allomanybdl vald kivonasara, torlésére a 3/1975./VIII.17./ KM-PM
sz. egylittes rendelet elGiradsai az irdnyadok.

8./ Allomany ellendrzést kell végezni amennyiben a kdnyvtar vezetSjének személyében valtozas
torténik.

9./ Naprakészen vezeti a kotelez6en el6irt konyvtari nyilvantartasokat, gondoskodik az allomany
védelmérél, a kolcsonzési szabdlyok betartdsarél és betartatdsardl, a konyvtarhasznaldk
tdjékoztatasardl.
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10./ A konyvtaros/ok/ feladata a szakmai tovabbképzéseken, el6adasokon vald részvétel. Az itt
szerzett tapasztalat, kapott tajékoztatas, informdcié a munka soran hasznosithato.

Munkaltatdi jogkor gyakorlasa:

— A munkaltatéi jogkdr gyakorldja Medina Kézség Onkormanyzat polgarmestere.

A konyvtar kapcsolatai:

A kényvtarosok munkajat segiti javaslataival, véleményezésével az Onkormanyzati Bizottsaga.

A konyvtarban folyd eredményes, szinvonalas munka érdekében szoros kapcsolatot tart az alabbi
intézményekkel és kozosségekkel:

- Medina Kézség Onkormanyzat képvisel6-testiilete
- Altalanos Iskola Medina
- Medina Kozségért Kozalapitvany
- Medinai Nyugdijas Erdekszovetség
VII. A konyvtari ellatas céljara szolgdlé vagyon
a.) A konyvtar leltdra, vagyonnyilvantartasa, selejtezési jegyz6konyvek.
b.) Medina Kossuth Lajos utca 48. alatt levs ingatlan.
A vagyon feletti rendelkezési jogot Medina Kdzség Onkorményzata gyakorolja.
VIII. Zaro6 rendelkezés

A Kozségi Konyvtar Szervezeti és MUkodési Szabalyzatat az Onkormanyzat képvisel6-testiilete
hatdrozataval jovahagyta.

A most elfogadott SZMSZ hatalyba Iépésével egyidejlileg, az eddig érvényben lévd szabalyzat hatdlyat
veszti.

Medina, 2017. aprilis 10.

Sereg Erzsébet
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