ALAPITO OKIRAT

Polgarmestdrivatal

Alapito szerv: Medina K6zség Onkormanyzata
Fenntartd szerv: Medina Kézség Onkormanyzata

Alapitas idépontja: 1991 .januéar 01

Elnevezeés: Polgarmesteri Hivatal Medina
Székhelye: 7057 Medina Kossuth u. 59.
Pecsétje: korbélyegs :Polgarmesteri Hivatal Medina

Polgarmester 1.
Polgarmesteri Hivatal Medina

Jegya 2.
Polgarmesteri Hivatal Pénzigy 3.

hosszubélyedr Polgarmesteri Hivatal
Medina Kossuth u. 59
Telefon: 74/434-010

Jogallasa:
Jogi személy.

Munkaltatoi jogok: Medina Kozség KeépvisélTestllete,
jegyd
Agazati féhatosag:  Beluigymisztérium

Szakfellgyelet ellatasa:Képviseb Testilet Medina, Kossuth u. 59.

Epulete: 7057 Medina Kossuth u. 59

Helyiségei Polgarmesteri iroda, Adougyi iroda ,Jefyxoda,
Hivatalgelgszoba, WC, Irattar, pénzigyi iroda,
Csaladgomndi, falugazdaszi iroda.



Tevékenyseégi koreA képviseb-testillet egységes polgarmesteri hivatalt hoz létre
az onkormanyzat ikodésével, valamint az allamigazgatasi tgyek doatéaso
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladfatasara .

A képviseb-testllet a polgarmesteri hivatal iranyitasat déeité keresztil latja el.

A polgarmesteri hivatalt a jegyxezeti.

Vallalkoz6i tevékenységet nem végez.

A polgarmesteri hivatal 6nallé koltsegvetési szerv

A polgarmesteri hivatal béidagozodasa:
a) igazgatasi ugyintézés;
b) adbigyek;
C) pénzugyek;
d) .szocialis tigyek

Idészaki és rendkivili feladatok ellatasara — a jég@janlasara — kilon szervezeti
egység hozhato Iétre. Bla polgarmester koteles tajékoztatni a képiisel
testlletet.

A polgarmesteri hivatal munkarendje:
a) hétiotol csutortokig: 7.30—-16.00 oraig,
b) szerdan 7.30—17-ig
b) pénteken: 7.30-12.30 Oraig tart .

A képviseb-testlilet a polgarmesterdgtrjesztése alapjan meghatarozza a
polgarmesteri hivatal b&lszervezeti tagozodasat, az ugyfélfogadasa rendjét,
valamint a bértbmeget.

A polgarmesteri hivatal koteles ellatni a bizotdgnikddesével kapcsolatos,
valamint a képviséttestilet és a polgarmester altal meghataroza@t&bkat,
kilonos tekintettel azokra az esetekre, amikormwikéb-testtilet altal
atruhézott hataskorben jar el a bizottsag.

A telepulési képviséla polgarmesteri hivataltol a jedyatjan igényelheti a
képvisebi munkahoz szikséges tajékoztatast és tigyvitehekikodést.

A polgarmesteri hivatal igény szerint kételes akaymanyzat és a hivatal
mikodeésevel, a kozseg életével kapcsolatban adatplgaltatni €s jelentést
késziteni a képviséitestiletnek, valamint a bizottsagoknak.



A polgarmesteri hivatal a jeg§yaltal elkészitett €s a polgarmester altal
jovahagyott Gigyrend szerintitkddik, amely a hivatal feladatait €s a léels
szervezeti egységek, valamint a dolgozok kdzoétikamegosztas részletes
szabdlyait tartalmazza.

Agazati besorolas: 751115 Helyi énkormanyzatok iggatasi tevékenysége
Alapveté szakfeladat: 751153 Onkormanyzatok igazgatasi tekénysége

Tevékenyseégi kor:

Sajat vagy bérelt ingatlan hasznositas (701015)

Orszaggyiléesi kepvisebvalasztassal kapcsolatos feladatok végrehajtasa
(751175)

Onkormanyzati képviselbvalasztassal kapcsolatos feladatok végrehajtasa
(751186)

Intézmeényi vagyon niikodtetés ( 751768)

Varos és kbzséggazdalkodasi szolgaltatas (751845)
Kozvilagitasi feladatok (751878)

Onkormanyzatok elszamolasai (751922)

Onkormanyzatok feladatra nem tervezett elszamolas@751966)
Haziorvosi szolgalat (851219)

Rendszeres pénzbeni ellatasok (853279)

Eseti pénzbeni ellatasok (853280)

Szennyviz elvezetés és kezelés (901116)

Telepulés hulladékok kezelése, kdztisztasagi tevékeség ( 902113)
Miivelédési kozpontok, hdzak tevékenysége ( 921 815)
Kdzmiivelodési konyvtari tevékenység (923127)

Temetkezés és ehhez kapcsolodoé szolgaltatas (930316

Bankszamlaszam: 11746005-15414210
Medina, 2003. December 04.

Szalai Laszl6 dder Janos
Polgarmester Jegyz



