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MEDINA KOZSEGI ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE
2022. december 1. napjan 9% érakor tartando6 rendes, nyilvanos iilésére

Targy: Dontés Medina Koézség Onkormanyzata 2023. évi belsé ellenérzési tervérol
Eléterjeszé: Vén Attila polgarmester

Eloterjesztést készitette: dr. Keresztes Izabella aljegyz6

Torvényességi ellendrzést végezte: dr. Keresztes lzabella aljegyz6

Tisztelt Képvisel6 Testiilet!

Magyarorszag helyi d6nkorményzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban:
Motv.) 119.§ (3) bekezdése alapjan a helyi dnkormanyzat rendelkezésére allo forrasok
szabalyszerl, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznaldsdnak biztositdsa érdekében
a jegyzO0 koteles - a jogszabalyok alapjan meghatarozott - belsé kontrollrendszert
mikodtetni.

A jogszabdly szerint a jegyz6 koteles gondoskodni - a belsé kontrollrendszeren belill - a
belsd ellendrzés miikddtetésérdl az allamhdztartasért felelds miniszter altal kozzétett
modszertani utmutatok és a nemzetkdzi belsé ellendrzési standardok figyelembevételével.

A helyi dnkorményzatra vonatkozé éves ellendrzési tervet a képviseld-testiilet az el6z6 év
december 31-¢éig hagyja jova.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(XIL. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) 15. § (7) bekezdése ¢s 16.§ (2) bekezdese
lehetdséget ad arra, hogy Harc Kézség Onkormanyzata belsé ellendrzésével kapcsolatos
feladatok ellatasara kiils6 szolgaltatét vonjunk be. Ezzel a lehetdséggel élve 2023. évre
vonatkozdan javasoljuk a T. Képviselod-testiiletnek, hogy a bels6 ellendrzésre vonatkozoan
Baldzsné Geier Klara egyéni vallalkozoval kdsson szerzddést.

A fentiek figyelembevételével elkészitett 2023. évi éves tervet a melléklet szerint terjesztem
a tisztelt Képviseld-testiilet elé.

Hatdarozati javaslat:

.../2022. (X11.1.) 6nkormanyzat hatarozat:
MedinaKozség Onkormanyzata 2023. évi belsé ellendrzési
tervének jovahagyasa

Medina Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiilete Medina
Kozség Onkormanyzata 2023. évi éves belsd ellendrzési tervét az
el6terjesztés melléklete szerint jovahagyja.

Egyben felhatalmazza Vén Attila polgarmestert, hogy a 2023. évi
belsd ellendrzési feladatok ellatasara Balazsné Geier Klara egyéni
vallalkozoval, Medina Koézség Onkormanyzata 2023. évi
koltségvetésének terhére, Osszesen 250.000,- Ft Osszegben
szerzOdést kosson.
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Hatarid6: folyamatos, illetve a szerzddéskotés tekintetében 2023.
januar 31.
Felel6s: dr. Keresztes Izabella jegyzo, illetve a szerzodéskotés
tekintetében Vén Attila polgarmester
Hatarozatrol értesiil: Pénziigy

Irattar

Medina, 2022. november 24.

Vén Attila sk.
polgarmester
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1. sz. melléklet

Kolesd Kozségi Onkormanyzat 2023. évi belso ellenorzési terve

A ,Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl” szo6lo 2011. évi CLXXXIX. Torvény, az
allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. Torvény, valamint a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
hatarozza meg azokat a feladatokat, amelyeket a helyi 6nkormanyzatnak és hivatalanak a
bels6 kontrollrendszer megszervezése és mikddtetése keretében el kell végeznie; tovabba a
hivatkozott jogszabalyok rendelkeznek arrol is, hogy a belsé kontrollok korében
gondoskodni kell a belsd ellendrzés feladatainak ellatasrol is. Ennek érdekében éves
ellendrzési tervet kell késziteni, melyet a képviseld-testiiletnek a targyévet megel6zo év
december 31-ig kell jovahagynia.

A 2023. évi belso ellendrzési feladatokat — tekintettel arra, hogy kdzszolgalati jogviszonyban
foglalkoztatott bels6 ellendrrel, illetve belsd ellendrzési szervezettel nem rendelkeziink —
kiils6 erdforras igénybevételével, szolgaltatoval kotott megbizasi szerzddés utjan kivanjuk
ellatni.

Kolesd Kozségi Onkormanyzat 2023. évi belsé ellendrzési tervét Kolesd Kozségi
Onkorméanyzat Képviseld-testiilete jogosult jovahagyni.

Mindezek figyelembevételével Kolesd Kozségi Onkormanyzatnak 2023. évi belsé
ellendrzési terve a kovetkezoket tartalmazza.

l. A belso ellenorzés tervezésének bemutatasa

A bels6 kontrollrendszer 1étrehozasaért, mikodtetéséért és fejlesztéséért a koltségvetési
szerv vezetdje felelds az allamhaztartdsért felelds miniszter altal kozzétett modszertani
utmutatok figyelembe vételével €s egyben koteles olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatokat
kialakitani és miikodtetni, amelyek biztositjdk a rendelkezésre 4llo forrasok szabalyszer,
szabalyozott, gazdasagos, hatékony ¢s eredményes felhasznalasat.

Az Aht. 70. § (2) bekezdése alapjan a belsé ellenérzés a belsd kontrollrendszer keretén beliil
miik6do bizonyossagot ado €s tandcsadd tevékenysége keretében a jogszabalyoknak és belsd
szabalyzatoknak valdé megfelelést, a tervezést, gazdalkodast és a kozfeladatok ellatasat
vizsgalva megallapitasokat és javaslatokat fogalmaz meg a koltségvetési szerv vezetdje
részére.

A belsd ellendrzés az ellendrzott szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléletii
megkdzelitéssel és modszeresen értekeli, illetve fejleszti az ellendrzott szervezet irdnyitasi,
belsé kontroll és ellendrzési eljardsainak hatékonysagat, a jogszabalyoknak és belsd
szabalyzatoknak vald megfelelést, valamint a koltségvetési bevételek és kiaddsok tervezeését,
felhasznalasat és elszdmolésat, tovabba az eszkozokkel és forrasokkal valé gazdalkodas
folyamatat.

A belso ellendrzés szakmai gyakorlatdnak nemzetk6zi normai szerint a belsé ellendrzési
tevékenységnek értékelnie kell a vizsgalt szervezet irdnyitasat, miikodését és informacios
rendszerét fenyegetd kockdzatokat, a pénziigyi és miitkodési adatok megbizhatosadga és
zartsaga, a miikddési folyamatok hatékonysdga és eredményessége, a vagyonvédelem, a
jogszabalyok, a szabalyzatok, iranyelvek, eljarasok €s szerzOdések betartasa teriiletén.
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A bels6é ellenérzés 2023. évi munkatervéhez kapcsolédoan kockéazatelemzés késziilt,
figyelembe véve a 370/2011. (XII. 31) Korményrendeletben foglaltakat, tovabba a Belsd
Ellendrzési Kézikonyv iranymutatasait, amely szerint megtortént az Onkormanyzat
tevékenységét érintd, gazdalkodasi folyamataban rejlé kockdzatok felmérése.

A f6 folyamatokhoz rendelt kockazati tényezoket a Belsé Ellendrzési Kézikdnyvben
rogzitett két kritérium a bekdvetkezés valdszintisége €s a szervezetre gyakorolt hatdsanak
Osszevont értékelése alapjan rangsoroltuk. Az integralt mutatok a kovetkezd sorrendet
mutatjak:

jogszabalyi valtozasok hatasa,

kontrolltevékenységek mitkodése,

belsd szabalyozas komplexitasa,

bevételek realizalhatdsagi szintje,

pénziigyi szabalytalansagok bekdvetkezésének hatasai,

szervezeti valtozasok hatasai,

személyi valtozasok hatasai.

Az éves terv 0sszeallitdsanal szamitasba vett prioritasok:
- belso kontrollok szabalyozottsaga és miikddése,
- munkakori leirdsok ellen6rzése,
étkezési téritési dijak megallapitdsa, nyilvantartasa, beszedésének elle-  norzése,
az onkormanyzat koltségvetésébdl céljelleggel (civil szervezetek szama- ra)
allamhéaztartason kiviilre juttatott timogatasok felhasznalasnak, el szamolasanak,
nyilvantartdsanak szabalyszeriisége,
a kozérdekii adatok kotelezo kozzétételével kapcesolatos jogszabalyok  altal eldirt
kotelezettségek betartasanak ellendrzése,
- ahelyi adok nyilvantartasa, hatralékok beszedése,
- a vagyongazdalkodds szabdlyozottsdga, a vagyonnyilvantartdsok, leltarozasi
tevékenység szabalyszerlisége,
- az intézményi elemi koltségvetések szabalyossdga, megvalosithatdsaga,
- kotelezettségvallalasok célszerlisége, ésszerl forras €s eszkozfelhasznalas,
- a korabbi években zajlott belsd ¢és kiilsé ellenérzések tapasztalatainak,
megallapitasainak realizalasa,
- a személyi juttatdsok szabalyozasa, koltségvetési tervezése, felhaszndlasa ¢s
elszdmolésa.

1. A tervezett ellenorzés bemutatasa

Tervezett ellenérzés targya:

Munkakori leirasok ellenérzése.
Az ellendrzés célja: annak vizsgalata, hogy a dolgozok rendelkeznek-e munkakori
leirdsokkal, azok tartalma Gsszhangban van-e a jogszabalyokban, helyi szabalyzatokban
foglaltakkal, alkalmasak-e az abban foglaltak alapjan a dolgozok szamonkérésére.
Ellendrizni kell, hogy meghataroztdk-e munkakorokhoz tartozo feladat- és hataskoroket, a
hataskorok gyakorlasanak madjat, a helyettesités rendjét, az ezekhez kapcsolodo feleldsségi
szabalyokat.

Ellendrzott szervezeti egység: Koélesd Koézségi Onkormanyzat,

Kolesdi Kozos Onkormanyzati Hivatal.
Ellendrizend6 idészak: 2022. januar 1.-2023. junius 30.
Sziikséges ellenérzési kapacitas: 10 ellendri nap
Ellendrzés tipusa: szabalyszerliségi
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Ellenorzés iitemezése: 2022. 111. negyedév

Sziikséges ellenérzési kapacitas: 10 ellendri nap

Megj: Az ellendrzés ilitemezése a jegyzO0 ¢€s a belsd ellenér megallapoddsa alapjan
modosulhat.

Tanacsadasra rendelkezésre allé kapacitas: igény szerint.

A képzésre, tovabbképzésre tervezett kapacitas:

a kiils6 szolgaltatd egyénileg hatdrozza meg, az Allamhéaztartasrol sz616 2011. évi CXCV.
torvény 109. § (1) bekezdés 17) pontja, illetve a Kkoltségvetési szervnél és
koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagnal belsé ellendrzési tevékenyseget végzok
nyilvantartasarol és kotelez6 szakmai tovabbképzéseérdl, valamint a koltségvetési
szervek vezetdinek és gazdasagi vezetbinek belsd kontrollrendszer témaju kotelezd
tovabbképzésérdl szold 22/2019. (XII. 23.) PM rendelet eldirasai alapjan.

1. Kockazatelemzés

KOCKAZAT ELEMZESI OSSZESITO TABLAZAT
2023. évi tervhez

Miikodési kornyezet kockazata

So’r- A kockazati tényezok Valosziniiség Hatas Ossze,s1tet.t

szam . Sy Y kockazati
megnevezese prioritasa prioritasa .

besorolasa
1. Jogszabdlyi valtozasok magas magas magas
hatasa

2. Bevételek realizalhatdsagi kozepes magas kozepes
szintje

3. Pénziigyi
szabalytalansagok kozepes magas kozepes
bekovetkezésének hatdsai

4. Szervezeti valtozasok alacsony kozepes alacsony
hatasai

S. Belsd szabalyozas kozepes magas kozepes
komplexitisa

6. Kontrolltevékenységek kozepes magas magas
miikodése

7. Személyi valtozasok alacsony kozepes kozepes
hatasai

8. Alkalmazott munkaerd alacsony magas kozepes
képzettsége

9. Tévedések bekovetkezése kdzepes alacsony alacsony

10. Csalas, korrupcio alacsony magas alacsony
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Folyamatban rejlé kockazat

Munkakori leirasok ellendrzése

Sor-
szam

A kockazati tényezok
megnevezése

Valosziniiség
prioritasa

Hatas
prioritasa

Osszesitett
kockazati
besorolasa

A munkavallalok nem
rendelkeznek a feladatok
elvégzése szamonkérése
alkalmas munkakori
leirasokkal.

magas

kozepes

magas

A meglévé munkakdri
leirasok formailag, vagy
tartalmilag hianyosak,
pontatlanok.

magas

kozepes

magas

Nem hatdroztdk meg a
munkakorokhoz tartozo
feladat- és hataskoroket, a
hataskorok gyakorlasanak
modjat.

magas

kozepes

magas

Nem tartalmazzak a
helyettesités rendjét, az
ezekhez kapcsolddo
feleldsségi szabélyokat.

kozepes

kozepes

kozepes

Korabbi belso ellenorzés

kozepes

kozepes

kozepes
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