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l. A bolcs6de bemutatasa, miikodésének feltételrendszere

a, A bolcs6de bemutatasa, helyzetelemzés

A bdlcsédét Medina Kdzség Onkormanyzata tartja fenn, melyet Alapité Okirataban
rogzitetteknek megfelel6en bdlcsédei gyermekjoléti alapellatasként mikodtet.
Engedélyezett fér6helyszam: 7 6. 2024 szeptemberében, 4 gyermekkel kezdjik meg
a nevelési évet. Ebbél egy HHH statuszu kisgyermek — nevelésziléknél elhelyezett,
és 2 HH statuszu. A beszoktatas folyamatos szeptember és oktéber hénapban.
Oktober végeén érjuk el a 7 f6t. 4 kisfiu és 3 kislany. Az uj kisgyermekek kozul, akik
szeptemberben kezdik meg a bdlcs6édét, 1 halmozottan hatranyos helyzetd,
nevel&szul6knél elhelyezett, és 2 hatranyos helyzetl. Nyitva tartasunk
alkalmazkodik a sziil6k igényeihez: Ovodai tigyeletben, reggel 6.%° 6ratdl lehetnek a
gyerekek, ha a sziil6 igényli. 7% 6ratdl 16°° 6raig gondozzuk, neveljik a
gyermekeket. Mini bolcs6dénkben medinai csaladok kisgyermekeit fogadjuk 20 - 24
honapos kortdl (igény szerint akar 18 honapos kortdl) Egycsoportos bolcsédénk az
ovoda épuletében van kialakitva. Az 6vodaval k6zos intézményben, de 6nallo
egysegként mikodik. Egy csoportszobabdl, és a hozza kapcsolddo furdészoba,
atado helyiség, és szocialis helyiségekbdl all. A gyermekszoba, az 6ltézén és egy
folyoson keresztll ajtokijarattal a teraszra nyilik. Az dvodai jatszoudvar mellett

kialakitott, elkeritett udvarrészen jatszhatnak, illetve leveg6zhetnek a kicsik.

b, Bélcsodére vonatkozo jogszabalyok:

Az éves terv az alabbi jogszabalyok, dokumentumok figyelembevételével készilt:

o 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol

e 235/1997. (XI1.17.) kormanyrendelet a gyamhatdsagok, a teruleti
gyermekvédelmi szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes
gondoskodast nyujté szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol



e Az emberi er6forras minisztere a 6/2016. (111.24.) EMMI rendelete a személyes
gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatair6l és miukodésuk feltételeir6l szolo
15/1998.(IV.30.) NM rendelet mddositasa

e 369/2013 (X.24.) kormanyrendelet a szocialis, gyermekjoléti és
gyermekveédelmi szolgaltatok, intézmények és halézatok hatésagi
nyilvantartasarol és ellenérzéseérdl

¢ A Bolcs6dei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja

e 9/2000. (VIIl.4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végz6
személyek tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol

e 328/2011. (XII.29) kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyujtd
gyermekjoléti, gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az
igénylésikhoz felhasznalhaté bizonyitékokrol

e 37/2014.(1V.30.) EMMI rendelete a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas
egeszségugyi elbirasokrol

e 2003.évi CXXV. Toérvény Az egyenld banasmodrol és az esélyegyenldség
elémozditasardl

o 1998. évi LXXXIV. Torvény A csaladok tamogatasarol.

e 1993. évi lll. torvény A szocialis igazgatasroél és szocialis ellatasokrol

o 1992, évi XXII. Torvény A Munka Torvénykonyverdl

c, A bolcsode tarqyi feltételeinek bemutatasa

Gyermekek altal hasznalt helyiségek:

A csoport szoba vilagos, tagas, az erds napsugarzas ellen so6tétité figgonnyel és
klimaval ellatott. A csoport szobahoz tartozik firdészoba, gyermekatado helyiség. A
csoportszobabdl az 61t6z6n és egy rovid folyosdn lehet ki jutni a teraszra illetve az
udvarra. A jatszé udvaron talalhaté egy mini csuszda, bujashoz, maszashoz
muUanyag hernyd, homokozo, hozza tartozé jatékokkal, rugds jatékkal és billegd
asztal. A jatszéudvaron arnyékol6 van. Egyéb helyiségek: a neveldi iroda, talalo
konyha. Dolgozok szocidlis helyiségei: mosdo, zuhanyzo, WC, személyzeti 61t6z6. A

gyermekek és dolgozok altal hasznalt helyiségek az el6irasnak megfelelnek.
A bolcséde rendelkezésére allo jatékkészlete

A csoport jatékkészletének dsszeallitdsakor figyelembe kell vennink, hogy minden

gyereknek jusson ugyanolyan jaték (pl.:kdnyv, autd, baba) Sérilésik vagy


https://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A0300125.TV
https://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=99800084.TV
https://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=99300003.TV
https://mkogy.jogtar.hu/?page=show&docid=99200022.TV

elromlasuk esetén cseréjuk és beszerzésuk folyamatos. A jatékokat konnyen

elérhetd helyre tesszuk.

» Az alapjatékok biztositottak, jatszékenddk, babak, labdak, képeskdnyvek,
mozgasfejleszték. Torekszunk arra, hogy mindegyikbél megfelel6 szamban legyen a

csoportban.

* Nagymozgast fejleszt6- és segédeszkozok: kulonbozé méreti-, fajtaju labdak

(ugralo, érzeékeld), torna és érzékel6 szényeg. Fa billegé egyensulyfejleszté.

* Alkoto tevékenységet segitd jatékok: festékek, (alapszinek: piros, sarga, kék)

ceruzak, filctoll, zsirkréta, gyurma, fakockak (kilonb6z6 méretiiek), Montessori-

torony, zsirkréta, ujjfesték, aszfaltkréta, babok, épit6 jatékok

« Enekzene, énekes jatékok: hallas-, ritmusfejleszté eszkdzok, csérgd, csengd,

cintanyer, triangulum.

« Ertelmi képességeket (érzékelés, észlelés, emlékezet, figyelem, képzelet,

gondolkodas) és a kreativitast fejleszté anyagok, eszk6zok. Az elhasznalddott

jatékokat évente selejtezzik, a pétlasat az éves koltségvetésben tervezzik.

d, Személyi feltételrendszer a bélcs6dében

A bdlcsédei csoporthoz rendelt humaneréforras személyi feltételek A minimum
személyi feltételeket a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 1. sz. melléklete hatarozza meg

az alabbiak szerint:

1f6 Kisgyermekneveld 8 éraban, 1 f6 kisgyermekneveld 4 éraban, 1f6 bolcsédei
dajka, 1f6 bolcsdéde orvos (nem kotelezd) A kisgyermeknevelbk és a bdlcsédei dajka
hatarozatlan ideji alkalmazott. Bélcs6dénk személyi feltétele az el6irasoknak

megfelel, minden bolcsédei dolgozo rendelkezik a megfelel§ képesitéssel.
Munkarend, munkaszervezés.

A kisgyermekneveldk heti valtasban dolgoznak. A bdolcsédei dajka az 6vodai dajkaval

dolgozik heti valtasban.



Csoportban téltend6
Név Munkarend Kotelezd orak
Bdlcsédei csoport szama
7 6 Havasi Viktoria 7-15 o6raig 7
Nyerges Krisztina 12-16 oraig 4
Kdlesdi Sandor de: 6.30 — 14.30 g
Bélané du: 8.30 - 16.30

Helyettesitesi terv: Szabadsag és betegség miatt valtozhat a munkarend. Hianyzas
esetén a kisgyermeknevel6k egymast helyettesitik. Ha mindkét kisgyermekneveld
hianyzik az 6vondk rendelkeznek a helyettesitésukre alkalmas képesitéssel.
Bolcs6dei dajkat az 6vodai dajka (Nyul Eszter Marianna) helyettesiti, aki képesitett

bolcsddei dajka is.

Tovabbképzés A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol 1993. évi lll. térvény
92/D. — |. § szabalyozza a személyes gondoskodast végz6 személyek
tovabbképzésére vonatkozod torvenyi elbirasokat, részletes szabalyokat a szemeélyes
gondoskodast vegzd személyek tovabbképzéserdl és a szocialis szakvizsgarol szold
9/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet tartalmazza. Tovabbképzések zajlanak és

érdekléddésnek megfelel6éen folyamatosak. (Tovabbképzési terv)

II.A nevelési- gondozasi év tervezett feladatai

a, Bélcsédénk alapfeladatai

A gyermekek védelmeérdl és gyamugyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény
értelmében alapfeladatunk a személyes gondoskodas keretein bellll, a gyermekjoléti
alapellatas rendszerében biztositani a gyermekek nevelését, gondozasat.
Bdlcs6dénk nevelési gondozasi feladata a csaladban nevelkedd kisgyermekek
napkozbeni ellatasa. Feladatunk: testi- és lelki szukségleteik kielégitésével az
optimalis személyes fejlédésuk biztositasa, a hatranyos helyzetben lévé gyermekek
hatranyanak enyhitése, egyéni és csoportos foglalkozasok keretében, sziikség
szerinti szakemberek irdnyitasaval és bevonasaval. a csaladdal egyuttmikodve

biztositjuk a szocializacid, az érzelmi- és értelmi fejlesztés/nevelés feltételeit.



Bolcsode kiemelt feladata 2024-25 nevelési évben:

% A bolcsbédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjanak magas szintl
megvalositasa a helyi sajatossagok figyelembevételével

Anyanyelvi és beszédfejl6des, fejlesztési lehetbségek

Megismerési folyamatok fejlédésének elésegitése

Erzelmi fejl6dés és szocializacio elésegitése

Egészséges kornyezet biztositasa.

A HH és HHH gyermekek fejlédésének kiemelt figyelemmel kisérése.
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E feladatok kdzll szamunkra az elsédleges, a nyelvi és beszédfejlesztés az érzelmi

fejlédés és szocializacié tekintettel a magas szamu hatranyos helyzetl kisgyermekre.

b, Nevelési — gondozasi év célja

A bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjanak magas szinti
megvalositasa a helyi sajatossagok figyelembevételével. Szakmai értékek
megorzése és tovabbadasa, a kialakult j6 gyakorlatok megerésitése, uj médszerek
és tevékenységek bevezetése, a dolgozok és a szulbk nevelbi szemléletének

formalasa, kapcsolatépités.

¢, Bélcs6devezetbi feladatok

Bolcs6de vezetbje az intézmény vezetbje egy személyben felel6s az intézmény
muikodéséért. Gondoskodik a dolgozok oktatasi és tovabbképzési tervének
elkészitésérol és végrehajtasardl. Elkésziti a dolgozok munkarendjét és munkaidd
beosztasukat. Elkésziti a szabadsagolas Utemtervét, engedélyezi a tavollétet, a
nyilvantartast vezeti. Megszervezi a dolgozok balesetvédelmi és tlizvedelmi
oktatasat, ezzel kapcsolatos nyilvantartasokat vezeti. Vezeti az el6irt
nyilvantartasokat, elkésziti a napi Iétszamjelentést (KENYSZI), étkezést jelenti.
Osszehangolja, irdnyitja és ellendrzi a kdzvetlen iranyitasa ala tartozé dolgozok
munkajat. Folyamatossagra térekszik 6voda-bolcsdéde kapcsolataban. Szervezi és
levezeti a munkatarsi értekezleteket és szul6i értekezleteket. Kozremikodik a
felujitasi és karbantartasi munkak elé6készitésében.. Ellatja az intézmény képviseletét
a felettes szervek, és a tarsszervek iranyaban. I[dénként ellen6rzést végez — nevelési

folyamatok, bolcsédei kezdeményezések — és ezeket dokumentalja.



d, Ertekezletek, tovabbképzések, munkatarsi értekezletek

NevelGtestuleti értekezletet, munkatarsi értekezletet év elején, augusztus végen,

illetve év végén, junius kozepén tervezink 1-1 alkalommal.

Tovabbképzés, az év folyaman tetszélegesen online formaban. A mindennapi
neveldmunkahoz kapcsoléddan. (jaték, mozgas, beszéd, mese, gondolkodas stb.

témaban)

Munkatarsi megbeszélés az év folyaman tébbszor, felmerilé probléma illetve

esetmegbeszélések.

e, Programok, sziil6csoportos beszélgetések

A bolcs6dében az év soran kulonbozé rendezvényeket szervezink. Rendezvények
id6pontja tervezett mindenki szamara ismert. Fali ujsagon, az 6vodaval k6zos
facebook zart csoportban, Uzend fuzetben illetve személyesen hivjuk fel a szuldk
figyelmét. A programok lebonyolitasahoz elegendé idét, eszkdzt és helyet
biztositunk. A programok gyakorisagukban, témajukban a helyi adottsagokhoz,
igényekhez, szukségletekhez igazodnak. Szul6ket bevonjuk a k6z6s programok
szervezésebe, megvaldsitasaba. A csalad—bdlcséde programokkal a csalad minél

szeélesebb rétegét szolitjuk meg.

2024/25 nevelési év programja

Augusztus 29. : Evnyité alkalmazotti értekezlet

Augusztus 30. Evnyito sziiléi értekezlet

Oktober 1, - Zene vilagnapja —zenés program

Oktober 5 — Szureti napok — ovisokkal egyutt faluszinten zajlik.
November 11.- Marton nap —6vodaval kdzos

December 6 —Mikulas — csoportos megemlékezés
Decemberben folyamatosan karacsonyi készul6dés ra hangolédas
Februar 14 — farsang

Aprilis 15 — Husvét — 6vodaval kdzdsen

Majus 5 — Anyak napja csoportban

Majus 30— Gyermeknap



f. Elelmezéshez kapcsolodo feladatok

A HACCP el6irasainak megfeleléen végezzik az étkeztetést és a hozza tartozé
adminisztraciot. A HACCP rendszer megfeleléen miikddtetett, dokumentalt és
folyamatosan felulvizsgalt. A bolcs6édében a gyermekeknek kilon étlap, és kulon
ételkészités szerint torténik a f6zés. A Palfi és Ament kft szallitja a reggelit, tizérait,
ebédet, uzsonnat. Az étrend figyelembe veszi a korosztaly élelmezési,
nyersanyagnormait, minimum 4 —szeri étkezés (reggeli, tizérai, ebéd, uzsonna)
esetén az ajanlott napi energia és tapanyagtartalom 75 %-at. Az étrend
véltozatosabba tétele folyamatos feladat. izvilaga allaga eléfordul, hogy nem kedvez
a gyerekeknek. Az étkezéssel kapcsolatban felmerGlé problémak esetén
megbeszélés az élelmezésvezetdvel. A bolcsddei élelmezés soran sok dologban
eltérink a korszeri kisgyerek taplalasi elvektél. A folyadékpotlas az egész nap

folyaman biztositott.

lll. Ellenorzési feladatok

Kisgyermeknevelb szakmai munkéajanak ellenérzése: a kisgyermeknevelbk és a
dajka ellenérzésének rendje az intézmény ellendrzési tervében megtalalhato. Az
ellenérzést az igazgato végzi.

- gyermekcsoport latogatasa

- folyamatos napirend ellenérzése

- tevékenység kezdeményezések ellenérzése

- gondozasi mlveletek minéségi kivitelezésének ellenbrzése
- ellatas nyujtasanak szakszerli dokumentalasa.

- dajkai feladatok ellenérzése

Dokumentacio ellendrzése

MEGNEVEZES HATARID® FELELOS

Beszoktatasi terv

készitése, éves

. Szeptember 10. Kisgyermeknevel6
anyaggydujtés a
tevékenységekhez
Csaladlatogatasral,
Oktober 8. Kisgyermekneveld

beszoktatasrol feljegyzés




készitése a torzslapba,

uzeno fuzetbe

Bemeneti kép -

gyermekek fejlettségének November 22. Kisgyermekneveld
felmérése

Feljegyzés készitése a

torzslapba és az lizend negyedévente Kisgyermekneveld
fuzetbe
Igazolasok ellendrzese havi rendszerességgel Kisgyermekneveld

Csoportnapld,napi

megfigyelések vezetése havi rendszerességgel Kisgyermeknevel&
naponta
Ovodaérettség
gyermekek fejlettségének 2025.Julius 31.. Kisgyermeknevel6
felmérése

Kisgyermeknevel6k negyedévente uzend fluzetben és havonta percentil tablan a
gyermek suly és magassag meérése és feljegyzés készitése. Negyedévente a

torzslapban a gyermek fejlédésérdl irasos feljegyzés készitése.

IV. A bolcsode kapcsolatrendszere és a kapcsolodo tervezett feladatok

- Mddszertani bolcsddék segitséget nyujt szamunkra: tovabbképzések, szakmai
megbeszélések, latogatasok alkalmaval.

- CSBO - Csaladbarat Orszag Nonprofit Kézhasznu Kft
- Laszléczky Jozsefné — Tolna megyei mini bolcs6dék — vezetd kapcsolattartd

- BOlcsbde és dvoda kapcsolata. A bolcséde az voda épuletében kapott helyet.
Specidlis adottsagunk, az atmenet biztositasa. A bdlcséde és dvoda szoros
egyuttmikodésben eredményesen mikodik egyutt. A két intézmény célja, olyan
kapcsolat kialakitasa egymas kozott, mely lehetévé teszi a gyermekek szamara a
zOokkenémentes atmenetet, s a kolcsonds érdeklédés kapcsan megismerik egymas
munkajat. Kapcsolattartas médja: értekezlet, kozos programok szervezése,

esetmegbeszélés.



- Tolna Megyei Kormanyhivatal Szocialis és Gyamhivatal- szukseég szerint telefonon

vagy személyes talalkozas alkalmaval.

- Magyar Allamkincstar - sziikség szerint telefonon vagy személyes talalkozas
alkalmaval.

- Hazi gyermekorvos: telefonos kapcsolat

- Bolcs6de orvos — hetente jon a bolcs6débe — esetmegbeszélés, tanacsadas
folyamatos

- Védoénd

- Fenntartéval kapcsolat: A bdlcsédevezetd fenntartonak a nevelési év végén,

irasban szamol be.

2024. augusztus 22. PH.

Kirchner Erzsébet igazgato

10



