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Targy: Dontés Medina Kozség Onkormanyzat 2025. évi belsé ellenorzési tevékenységének
tapasztalatairdl szolo éves osszefoglalo ellenorzési jelentés

Eloterjeszto és eloado: dr. Herczig Hajnalka jegyzo

Eloterjesztést készitette: dr. Herczig Hajnalka jegyzo

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 119. § (3)-(4) bekezdése
alapjan a jegyz0 koteles — a jogszabalyok alapjan meghatarozott — belsd kontrollrendszert miikodtetni,
amely biztositja a helyi dnkormanyzat rendelkezésére allo forrasok szabalyszerti, gazdasagos, hatékony
és eredményes felhasznalasat, valamint a jegyzo koteles gondoskodni - a belsé kontrollrendszeren beliil
- a belso ellendrzés miikodtetésérol.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl €s belsé ellendrzésérdl rendelkezé 370/2011. (XII.
31.) Korm. Rendelet 49. § (3a) bekezdése szerint a jegyz0 a targyévre vonatkozd éves Osszefoglald
ellendrzési jelentést - a targyévet kovetoen, legkésébb a zarszamadasi rendelet elfogadasaig - a
képvisel6-testiilet elé terjeszti jovahagyasra.

A belsd ellendrzési feladatok 2025. évi ellatasara kiils6 szolgaltatoval, Gulyas Rita egyéni vallalkozoval
kotottink megbizasi szerzodést. Ennek értelmében a belsé ellendrzési feladatokat Gulyas Rita belsd
ellenér Medina Kozség Onkorméanyzat Képviselé-testiilete altal jovahagyott 2025. évi belsé ellenérzési
terv szerinti ellendrzést elvégezte és elkiildte az ellendérzési jelentését
,Medinai Si6 Kincse Ovoda és Mini Bolcséde gazdalkodasanak, hazi pénztar
kezelésének ellendrzése” targyaban.

Az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani itmutatd figyelembevételével késziilt

2025. évre vonatkozo ellendrzési jelentés az eloterjesztés 1. szamu mellékletét képezi. Intézkedési terv
jelen eldterjesztés 2. szamu mellékletét képezi.

Hatarozati javaslat:

.../2025. (V.29.) 6nkormanyzat hatarozat:
Belso ellendrzési jelentés elfogadasardl

Medina Kézség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a Baldzsné Geier Klara
belsd ellendr altal benytjtott 2024. évi belsd ellendrzésre vonatkozo, a
hatarozat mellékletét képezo, jelentést megtargyalta és a jelentésben
foglaltakat, illetve az ellendrzési jelentés alapjan elkészitett intézkedési
tervet az eldterjesztés melléklete szerint elfogadja.

Hatarido: folyamatos
Felel6s: Lang Katalin polgarmester, dr. Herczig Hajnalka jegyz6
Hatarozatrol értesiil: Belso ellendr
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1. szamu melléklet
Ellendrzési jelentés

Medinai Si6 Kincse Ovoda és Mini Bolcsdde gazdalkodasanak ellendrzése

L.

Az ellendrzést végzi: Gulyas Rita belso ellendr

Ellendrzott szerv: Medinai Si6 Kincse Ovoda és Mini Béleséde

Ellen6rzés targya: Ovoda gazdalkodasanak ellenérzése

Ellendrzés célja: A megfelel6 szabalyozottsdg biztositott e, a gazdalkodéas a
jogszabalyoknak, belsé szabalyzatoknak megfeleléen valosul
meg.

Ellen6rzés ala vont id6szak: 2025. év

Az helyszini ellendrzés kezdete: 2025.10.30.

A helyszini ellendrzés vége: 2025.11.30.

Megbizolevél szama: 1V/4-4/2025

A vizsgalat célja:
- Szabalyozottsag ellendrzése

- Ovoda miikodésének, gazdalkodasanak ellenérzése

Ellenorzés tipusa, modszere:
Pénziigyi, szabalyszeriiségi ellendrzés.
Helyszini ellenérzés, folyamatok, dokumentumok, szabalyzatok ellendrzése. Megfigyelésen alapuld

vizsgalat.

Jogszabalyi felhatalmazas: 370/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet a koltségvetési szervek belso

kontrollrendszerérol és belso ellendrzésérol.

I1. Megallapitasok

1. Szabalyozottsag ellendrzése:

A helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithaté kozfeladatok korében elldtando helyi dnkorméanyzati
feladatok kiilondsen az dvodai ellatas a 2011. évi CLXXXIX. Magyarorszag helyi 6énkormanyzatairol
$z016 torvény (tovabbiakban: Motv.) 13. §. értelmében. A helyi 6nkormanyzat ellatasi kotelezettségének
a Medinai Si6 Kincse Ovoda és Mini Bolcséde miikodtetésén keresztiil tesz eleget, mint fenntarto. Az

Ovoda gazdasagi szervezettel nem rendelkezik, a 368/2011. Korméanyrendelet (tovabbiakban: Avr.). 9.



§. szerinti gazdasigi szervezeti feladatokat a Kélesdi K6zos Onkorményzati Hivatal latja el, a K6zos
Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak (2020.02.15.) 7. §. (11) bekezdésében azonban az Ovoda
nem keriilt feltiintetésre (az SzMSz készitésekor még Tarsulasi fenntartasban volt az 6voda). A Ko6zos
Onkormanyzati Hivatal SzMSz-ének 7. §. (8) pontja alapjan a Hivatal l4tja el az intézményi gazdalkodas,
intézményi szamviteli munka iranyitasat, az intézményi pénzellatast.

A 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrdl (tovabbiakban Nkt.) 21.§. értelmében a kdznevelési
intézmény alapitasa alapit6 okirattal torténik. A Medinai Si6 Kincse Ovoda Alapité Okirata az Nkt. 21.
§. (3) bekezdésben eldirt tartalommal késziilt, a koltségvetési szerv tevékenységének megjelolése a
jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen kormanyzati funkcio szerint keriilt besorolésra.

A nevelési-oktatdsi intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdnak tartalmi elemeit a 20/2012.
EMMI rendelet tartalmazza. Az Ovoda SzMSz-¢ az EMMI rendelet 4. §-ban elirtakat teljes mértékben
tartalmazza. Ezen kivill a koltségvetési szervek SzMSz-ének tartalmaznia kell a 368/2011.
Korményrendelet 13. §. (1) bekezdésben eldirt elemeket is. Az Ovoda SzMSZ-e tartalmazza a
koltségvetési szerv alapitasardl szold jogszabaly teljes megjeldlését, a koltségvetési szerv alapitd
okiratanak - ha azt az alapitdas ota modositottak, a hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt alapitd
okiratanak - keltét, szamat, valamint az ellatando, és a kormanyzati funkcié szerint besorolt
alaptevékenységeket. A vizsgalat idején az SZMSz atdolgozasa folyamatban volt a teljesitményértékelési

rendszer tekintetében.

Az Ovoda rendelkezik Hazirenddel, azonban a 20/2012. EMMI rendelet eléirasainak nem felel meg teljes
mértékben, a hazirend aktualizalasra szorul (pl. tAvolmaradas igazolasa, jutalmazas, fegyelmezés elvei).
Az EMMI rendeletben eldirt Pedagogiai Programmal, valamint Munkatervvel rendelkezik az Ovoda, a
Bolcsdde esetében Szakmai Programmal, melyek a jogszabalyban el6irtaknak teljes mértékben megfelel.
A 368/2011. (XII.31.) Kormanyrendelet az allamhaztartasrol szo6lo torvény végrehajtasarol
(tovabbiakban: Avr.) 13. §. (2) bekezdése alapjan a koltségvetési szerv vezetéjének belsd szabalyzatban
kell rendeznie a mikddéséhez kapcsolodo, pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban nem szabalyozott
kérdéseket, igy kiilonosen a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités,
utalvanyozas gyakorlasanak modjaval, eljarasi és dokumentacios részletszabalyaival, valamint az ezeket
végzd személyek kijelolésének rendjével kapcsolatos belsé eldirasokat, feltételeket. Az Ovoda az Avr.
eldirasaival 6sszhangban a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités
utalvanyozas és az adatszolgaltatas rendjét szabalyzatban rogzitette. A kotelezettségvallalasra, pénziigyi
ellenjegyzésre, szakmai teljesitésigazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra felhatalmazott személyek
nevét, beosztasat, felhatalmazas keltét, valamint alairdsanak mintajat a szabalyzat mellékletét képezd
nyilvantartas tartalmazza, azonban a nyilvantartas nem naprakész pénziigyi ellenjegyzés és érvényesités
tekintetében. Javasolt a gazdalkoddsi szabdlyzat mellékletét képezd nyilvantartds és felhatalmazds
aktualizdaldsa. Az egyes jogosultsagok kialakitasa soran figyelembe kell venni a 368/2011.
Kormanyrendelet 60. §. (1) bekezdése elbirasait, miszerint a kotelezettségvallald és pénziigyi ellenjegyz6
nem lehet ugyanazon személy, valamint az érvényesitd személye nem lehet azonos a

kotelezettségvallalo, szakmai teljesitésigazold és utalvanyozo személyével.



2. Medinai Sio Kincse Ovoda miikodésének ellendrzés

Az 6voda a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény. A 20/2012.
EMMI rendelet értelmében az 6vodai beiratkozasra targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott keriilhet
sor, melyrdl 30 nappal kordbban a fenntart6 kdzleményt, hirdetményt ad ki. Az Onkorményzat honlapjan
kozzétette a beiratkozasra vonatkozd hirdetményt,

(https://www.medinafalu.hu/hirdetmenyek/2024/hirdetmeny-ovodai-beiratkozasrol.pdf). Felhivom a

figyelmet, hogy a fenntartoi kozlemény, hirdetmény tartalmat a 20/2012. EMMI rendelet 20.5. (1a)

bekezdés részletesen meghatarozza, a hirdetménynek minden felsorolt pontot tartalmaznia kell.

Nyitvatartdsi id6, munkarend:

Az 6voda nyitvatartasi ideje 6.30 6ratol 16.30 oraig.

Ennek megfeleléen a munkarend (csoportban eltoltott id6):

Ovoné (délelbttos): 7.00-13.30

Ovoné (délutanos): 10.00-16.30

Dolgozok létszama

A vizsgalt idészakban az engedélyezett 1étszam 6 6.

Az 6vodai csoportok szama 1, a napi nyitvatartasi idé 10 6ra, ebbdl 9,5 6ra melyben 6vodapedagogus
jelen van a csoportban. igy a heti munkaidéalap 9,56ra x Snap = 47,5 dra/hét az egy dvodai csoportra
vetitve. Atfedési idének mindsiil az az idStartam, amikor az egymast valto dvodapedagogusok az
ovodai neveléssel kapcsolatos feladatokat kozosen latjak el. Ha az atfedési idére esé neveléssel lekotott
munkaidejében az 6vodapedagogus egyediil latja el a feladatokat, tobblettanitasi oradij illeti meg. A
medinai évodaban az atfedési id6 napi 3,5 oraban biztositott, igy heti 3,56ra x 5 = 17,5 ora az atfedési

id6. Mindezek alapjan a teljes munkaid6-alap az 6vondkre vetitve 65 dra/hét.

Az 6vodapedagogusok kotelezd draszamai/kotott munkaido a térvény alapjan:

Kotelezo oraszam/kotott
munkaido
Ovodavezetd 12
1 6vodapedagdgus 32
Osszesen 44

A torvényben eldirt kotelez6 oraszam/kotott munkaidé nem fedezi a teljes munkaidd-alapot, igy az
ovodavezetd a torvény altal eldirt kotelezo foglalkozasnal tobbet tolt a csoportban, amit a 2023, évi
LII. toérvény a pedagogusok 0j életpalyajarol (tovabbiakban: Pué tv.) 77. §-a megenged azzal, hogy a
vezetd a munkaideje felhasznalasat és beosztasat, az eldirt foglalkozasok megtartasan kiviill maga
jogosult meghatarozni.

Az 6vond munkaideje 40 ora, melybol 32 6ra mindsiil kotott munkaidének a Paé tv. 1. melléklete

értelmében, melyet az intézményvezetd altal meghatarozott feladatok elvégzésével koteles tolteni az


https://www.medinafalu.hu/hirdetmenyek/2024/hirdetmeny-ovodai-beiratkozasrol.pdf

ovodapedagogus. Ugyanezen jogszabaly értelmében a neveléssel-oktatassal lekotdtt munkaido heti 32
ora az ovodapedagdgus esetében, melyet a gyermekekkel vald kdzvetlen foglalkozasra kell forditani.

Az Ovodaban a csoportban eltoltott kotelez6 id6 heti 32,5 6ra az dvodapedagodgus esetében.

A koznevelési torvény a dajka finanszirozott 1étszamat csoportonként 1 fében hatarozza meg. igy a
finanszirozott dajka létszam 1 f6, ennek megfelelden 1 6 dajka keriil alkalmazasra, heti 40 6raban,
valamint az 6vodai csoport nagy létszdma miatt fenntarté plusz 1 f6 (6 oras dajka) alkalmazasat
engedélyezte. Igy az 6vodai feladatellatas kapcsan az alkalmazotti 1étszam 3,75 £6. A bolcsddei
csoportban 1 f6 kisgyermekneveld 8 6rdban, 1 f6 kisgyermekneveld 4 ordban, és 1 6 dajka 8 draban
keriilt alkalmazasra. A bolcsddei feladatellatas tekintetében a foglalkoztatotti 1étszam 2,5 £6. Osszesen
a Medinai Si6 Kincse Ovoda és Mini Bolcsédében foglalkoztatottak létszama 6,25 f6, mely az
engedélyezett 1étszamot meghaladja, azonban a képviseld-testiilet engedélyezte a plusz egy dajka
felvételét.

Az 6vodai csoport létszama 28 gyermek (1 f6 Sajatos nevelési igényl gyermek), az engedélyezett
csoport [étszam 25 gyermek + 3 sajatos nevelési igényli gyermek.

A Dbolcsddei csoport engedélyezett l1étszam 7 6, jelenleg a csoport 1étszama 6 gyermek. Az

engedélyezett 1étszamot nem 1épték tal sem az 6voda, sem a bolcsdde tekintetében.

3. Pénzforgalomhoz kapcsolodo dokumentumok ellenorzése

A pénztarban talalhatd készpénzallomany szambavétele, egyeztetése a pénztarjelentéssel megtortént.
Eltérés az 6voda pénztara esetén nem volt tapasztalhaté, Az ellenérzés a Medinai Si6 Kincse Ovoda és
Mini Bolcséde hazipénztarara terjedt ki. A pénztarbizonylatok az ASP Gazdalkodasi szakrendszer
Kaszper moduljan keresztiil keriilnek elkészitésre, kinyomtatasra. A hazipénztari tételek vizsgalata soran
a bevételezésekrol bevételi pénztarbizonylat, a kifizetésekrdl kiadasi pénztarbizonylat keriilt kiallitasra.
Az 6voda hazipénztaranak készpénzellatasa ugy torténik, hogy a pénztaros a sziikséges készpénzt az
onkormanyzat pénztarabol felveszi, majd azt az 6voda pénztaraba finanszirozas jogcimen befizeti. A
készpénz utja teljes mértékben egy személy kezében Osszpontosul. A jelenlegi gyakorlat mellett nem
biztositott a pénzmozgasok feletti fiiggetlen kontroll. Javasolt hogy a készpénz felvételét kivetoen egy
masik iigyintézo (nem az évoda pénztirosa) szdamolja le és dokumentdltan adja dt a pénzt, igy 0 legyen
a pénz befizetdje az ovoda pénztirdaban. Ez biztositja a feladatkorok szétvalasztasat, a pénzmozgéasok
atlathatosagat, a kockazatok csokkentését, a belsé kontrollrendszer erdsodését.

Az 6voda pénztaraban a bevételezés adott napon megtortént, késedelmes, szabalytalan bevételezés nem
volt tapasztalhatd. A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatok kitoltése azonban aldirasok tekintetében
hianyos (pénz befizetdje, atvevoje, pénztaros). A 368/2011. Kormanyrendelet értelmében utalvanyozni
készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett, mas esetben a kiilon
irasbeli rendelkezéssel lehet. Minden pénztari bevétel és kiadas tekintetében utalvanyrendelet keriilt
kiallitasra, melyet pénziigyi tligyintéz6 ¢€s érvényesité is ellatott aldirasaval. Azonban sem a

pénztarbizonylaton, sem az utalvanyrendeleten nem tortént meg az utalvanyozas. A dokumentumok



hianyos alairasi rendje sérti a kotelezettségvallalas €és pénziigyi teljesités bels6é kontrollfolyamataira
vonatkoz6 el6irasokat. Felhivom a figyelmet, hogy utalvanyozas hianyaban a tranzakcioé nem tekinthetd
szabalyosnak, utalvanyozas nélkiil sem bevétel, sem kiadas nem teljesithetd.

Javasolt, hogy a befizetések és kiaddsok tekintetében is elozze meg utalvinyozds a pénzmozgdst, azg
utalvanyozds torténhet a pénztarbizonylaton vagy az utalvanyrendeleten (elegendd az egyiken).

Az utalvanyozast teljesités igazolas el6zi meg. A szabalyzat értelmében a 200.000Ft-ot el nem érd
kotelezettségvallalasok teljesitésekor nem kell elvégezni a teljesités igazolast, ilyen esetben az
érvényesitd ellenérzi az Osszegszertiséget, a fedezet meglétét. Ezek alapjan a pénztari kifizetések
esetében nem késziilt teljesitésigazolas, de nem is sziikséges.

A pénzkezelési szabalyzat értelmében a pénztirosnak a pénzforgalmat a be- és kifizetések teljesitését
kovetden, a felmertilés sorrendjében iddszaki pénztarjelentésbe kell felvezetnie. A pénztarjelentések
elkészitésre kertiltek a szabalyzatban el6irt tartalommal, melyet a pénztaros ellatott alairasaval. Az el6z6
id6szaki pénztarjelentés zardallomanya minden esetben megegyezett az adott iddszaki jelentés nyitd
allomanyéval. Pénztarzarlatot havonta végez a pénztaros, a szabalyzat eldirdsainak megfelelden.

Az 6vodai pénztar kezelésével megbizott pénztaros és helyettese nem rendelkezik teljes anyagi
felel6sségvallalasi nyilatkozattal. A nyilatkozattételi kotelezettséget jogszabaly és a pénzkezelési
szabalyzat (szabalyzat mellékletében a minta) egyarant eldirja. A nyilatkozat hianya miatt nem all fenn
egyértelmil, dokumentalt feleldsségi viszony arra vonatkozoan, hogy a pénzkezelésbdl eredd karok vagy
hianyok elszamolasa kinek a feleldsségi korébe tartozik. Javasolt a pénztaros és helyettese esetében
teljes anyagi felelosségvallaldsi nyilatkozat megtétele.

A pénztarellendr feladata a pénztari bizonylatok alaki és tartalmi ellenérzése, a pénztarjelentés
helyességének és kimutatott pénzkészlet meglétének ellenérzése, a pénztarban kezelt értékek, szigort
szamadast nyomtatvanyok meglétének, nyilvantartasanak ellenérzése. A pénztarjelentést a zarasakor
érdemben ¢s tételesen kell ellendriznie, a pénztarjelentést kézjegyével el kell latni. A pénztarellenér a

pénztarjelentéseket tételesen ellendrizte, alairasaval igazolta az ellendrzés tényét.

II1. Osszefoglalo kovetkeztetések

A belsé ellendrzés a Medinai Sié Kincse Ovoda és Mini Bolcsdde miikodésének, szabalyozottsaganak,
pénzkezelés gyakorlatanak attekintésére iranyult. A lefolytatott ellenérzés alapjan megallapithatd, hogy
az 6vodai ellitis megfeleléen biztositott Medina Koézség Onkormanyzatdndl A vizsgilat alapjan
megallapithato, hogy az intézmény alapvet6é mikodési keretei €s dokumentumai rendelkezésre alltak, a
miikddés jogszabalyi hattere biztositott. Az 6voda miikddése a jogszabalyoknak, mikddést meghatarozo
dokumentumok el6irasainak megfelelo.

A pénziigyi folyamatokkal kapcsolatos szabalyzatok rendelkezésre alltak, azonban a pénziigyi
ellenjegyzésre, érvényesitésre kiadott felhatalmazasok, és a vonatkozd nyilvantartds nem naprakész
(gazdalkodasi szabalyzat mellékletét képezO nyilvantartas). A készpénzkezelés soran a feladatok

végrehajtasa egy személy kezében Osszpontosul, ami a feladatkorok szétvalasztasanak hianyat és ezzel



a belsd kontroll gyengiilését eredményezi. A pénztarbizonylatok és utalvanyrendeletek vizsgalata alapjan

tobb esetben nem tdrtént meg a utalvanyozas. Utalvanyozas hianyaban be- és kifizetés nem teljesitheto.

A feltart hianyossagok Osszességében nem veszélyeztetik az intézmény mitkodését, azonban a bels6

kontrollok megerdsitése, a dokumentumok aktualizalasa és a pénziigyi folyamatok egységesitése

szlikséges a jogszabalyokkal valo teljes megfelelés és az atlathato, biztonsagos miikddés érdekében.

Javaslatok:

Hazirend aktualizalasa

pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités tekintetében felhatalmazas, nyilvantartas aktualizalasa
pénztarbizonylatok, utalvanyrendeletek aldirasanak egységes és kovetkezetes végrehajtasa, a
befizetések és kiadasok tekintetében is el6zze meg utalvanyozas a pénzmozgast

ovoda pénztaranak készpénzzel torténd ellatdsa sordn madsik {ligyintézd (nem az &voda
pénztarosa) szamolja le és dokumentaltan adja at a pénzt, igy 6 legyen a pénz befizetdje az dvoda
pénztaraban

a pénztaros ¢€s helyettese esetében teljes anyagi feleldsségvallaléasi nyilatkozat megtétele

Felelos vezetok neve az ellenorzott idoszakban:

Lang Katalin polgarmester

dr. Herczig Hajnalka jegyzo

Jogszabalyi vonatkozasok:

2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol (AHT)

368/2011. (XI1.31) Kormanyrendelet az dllamhaztartasrél szolo torvény végrehajtasarél (AVR)
2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol

2023. évi LIL. torvény a pedagdgusok 1j életpalyajarol

20/2012. EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikddésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol

401/2023. (VIIL.30.) Kormanyrendelet a pedagogusok 0j életpalyajarol szolo 2023. évi LIL
torvény végrehajtasarol

370/2011. Korméanyrendelet a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd

ellen6rzésérol

Szekszard, 2025.12.03.

Készitette:
</ aZa

Gulyas Rita

Bels6 ellenor
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2.

a Gulyas Rita altal Medina K6zség Onkormanyzatanal a

szamu melléklet

. Medinai Sié6 Kincse Ovoda és Mini Bolcséde gazdalkodasanak, hazi pénztar

kezelésének ellenorzése”

témakdorben végzett belso ellendrzés megallapitasara tekintettel

Osszegz6 megallapitasok, Tervezett Hataridé Végrehajtasért
hianyossagok, javaslatok intézkedések felelds
a, | Hazirend aktualizalasa Hazirend 2026.01.31. Kirchner
felllvizsgalata, Erzsébet
aktualizalasa ovodaig.
b, | Pénzlgyi ellenjegyzés, | pénzigyi 2025.12.31,, dr. Herczig
érvényesités tekintetében | ellenjegyzés, folyamatosan Hajnalka
felhatalmazds,  nyilvdntartds | érvényesités jegyz6
aktualizalasa tekintetében
felhatalmazas,
nyilvantartas
aktualizalasa
¢, | Pénztarbizonylatok, gazdalkodasi és | 2025.12.31,, dr. Herczig
utalvanyrendeletek aldirasanak | pénzkezelési folyamatosan | Hajnalka jegyz6
egységes és  kovetkezetes | szabdlyzat
végrehajtasa, a befizetések és | kovetkezetes
kiadasok tekintetében is el6zze | betartasa
meg utalvanyozas a
pénzmozgast
d, | Ovoda pénztaranak | masik Ggyintéz6 | 2025.12.31.,, dr. Herczig
készpénzzel torténd ellatasa | kijelolése folyamatosan | Hajnalka jegyz6
soran masik tgyintézé (nem az
6voda pénztarosa) szamolja le
és dokumentdltan adja at a
pénzt, igy 6 legyen a pénz
befizet6je az 6voda
pénztardban
e, | A pénztiros és helyettese | teljes anyagi | 2025.12.31,, dr. Herczig
esetében teljes anyagi | felelésségvallalasi folyamatosan | Hajnalka jegyz6
felel6sségvallalasi  nyilatkozat | nyilatkozat megtétele
megtétele

P.H.

dr. Herczig Hajnalka

jegyz0




